Guatemala, 30 de Diclembre 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra det Patrimonio Cultural y Natural
Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

Dg la manera mas alente me dijo a usted con e proposite de presentaste mi nforme final de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Téenico Profesionales No. 365-2013. Aprobade mediante el
Acuerdo Ministerial No. 27- 2013 comespondiente del 02 de Enero al 31 de Diciembre del Presente Afig.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v Redaclar nots informativas y textos de las diferentes acividades a tas que se ks dio cobertum. realizadss por
las diferentes unidades que componen el Viceministerio de Pamimanio Cultuml y Matural y el Ministeric de
Cultura y Depories para su publicadion en el porial de! MCD,

¢ Documentar con folografias fas actvidades designadas para su coberiura, que realizaron las diferentes
unidades tecnicas que conforman el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural y también ef Ministerio de
Gulturz y Deportes.

o Acompafiamento cuando exisio nombramiento para, para documentar y cubrir comisiones de alguna de s
unidedes gue conforman el Viceministerio de Patimonio Cullural y Nalural y of Ministers de Cultura ¥
Deportes.

¢ Socialzacion de actividades, relacionadas o efectuadas. por la Direccitn General det Patrimonio Cultural y
Natural, 2 &8 Direccion de Comunicacion del Ministerio de Cullura y deporles y = diferentes medios de
COMUNCAcon,

o Compillacion de las notes de prensa publicadas en diferenies medios de comunicacion relscionadas con al
Vicaministeno de Patamonio Cultural y Natural, el Ministerio de Culturs y Deportes y con s actividadss v
evenios que realizaron fas diferentes unidades #cnicas que jos eonforman

o Envio de las noles de prensa recopladas, 2 las sutoridades del Vicemmisteno de Patrimonio Cullural v
Natraly de la Direccion General del Pairimonio Cultural y Natural
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colaboradores y colaboradoras del Vieammnisterio de
Patrimonio Cultural y Natural y la Direccién General del Patimonio Cultural ¥ Natural, para la difusién e
informagién de los eventos v actividades a realizarse, Ademds, de ser un canal de via rapida y directa para la
transmision de informacian.

evsnlos realizados por las unidades que conforman el Viceministerio de Patimonio Cultural y Natural,
solicitadas semanalmente a través del coireo electminico,

& Colaborasitn en el disefio pam la sisboracitn de material diddctico o informativo documental o audiovisual
Coma, invitaciones, trifoliares, fotografias, videos ete. Cuando fus solicilado,

2 Recopilacion de informacian para |a elaboracitn de diversos materiales didécticos o informativos, cuando fue
soficitado,

(8]

Colaboracion con la realizacion de la nota ‘Epigrafia Maya™ para la revista “Matiz culturar del Ia Direccion de
Comunicacion Social dal MCD, proxima a publicarss.
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